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LEOS8 - La check-list juridique du chef d’agence

Cette formation clarifie les points clefs du contréle que le responsable doit exercer sur son
agence. Elle souligne les enjeux de la sécurité juridique, les moyens a mettre en ceuvre et la
fréquence des contrébles a opérer. Elle contribue a développer la capacité d’anticipation des
managers.

Durée: 7.00 heures (1.00 jours)

Version
2024 du 1 février 2024

Profils des apprenants
e Responsables d'agences d'emploi

Prérequis
e Les bases de la législation du travail temporaire

Accessibilité et délais d'acces
Cette formation est accessible aux personnes en situation de handicap

Qualité et indicateurs de résultats

Objectifs pédagogiques

Mesurer les conséquences du non-respect des regles
Identifier les points clefs du contrdle juridique de I'agence
Mesurer les délais pour agir

Planifier les contréles a effectuer

Contenu de la formation

e Quels sont les process d’agence ?
e Process Prospects / Clients
e Process Candidats / Intérimaires
e Process Mise a disposition
e Process Paie / Facturation
e Quels controdles effectuer dans la relation de I'agence avec le client ?
e Controle de la pertinence du discours et des écrits
e Controle de la sécurisation des informations venant de I'EU
e Controle des accords commerciaux et de leur opposabilité
e Quels controdles effectuer dans la relation avec les candidats et intérimaires ?
e Controle des offres d’emploi
e Contrdle du contenu des dossiers de candidature
e Controle des formalités relatives aux titres de travail
e Contrdle des informations du fichier candidats / Intérimaires
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e Que vérifier dans la mise a disposition ?
o Vérification des enregistrements de commandes
e Vérification des DPAE et des visites médicales
e Vérification des retours de contrats
e Controle des contenus des contrats
e Controle de la sécurisation des absences et ruptures

e Que contréler dans la paie et la facturation ?
e Contréle du traitement des acomptes
e Controle des paies et factures

Organisation de la formation

Equipe pédagogique
Juriste disposant d’une expérience fonctionnelle et opérationnelle du travail temporaire.

Moyens pédagogiques et techniques
o |dentification des process et séquences d’activité en agence
¢ |dentification des régles applicables et mise en main des textes
e Elaboration d’une check-list des contrdles en agence

Dispositif de suivi de I'exécution de I'évaluation des résultats de la formation
e Etudes de cas

Prix
Cette formation est vendue 1680,00 € HT en intra ou 520.00 € HT par personne en inter.
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