
Ensemble Vers Votre Solution

FICHE FORMATION

TITRE : CONDUIRE DES RÉUNIONS EFFICACEMENT

ÉQUIPE PÉDAGOGIQUE : Une équipe de formateurs experts ayant tous une expérience significative de management
et partageant les mêmes valeurs répartis géographiquement sur la France.

https://ensemble-vers-votre-solution.fr/

INTRODUCTION

Une récente enquête auprès des salariés français fait ressortir que ceux-ci jugent 42% des réunions inutiles. Ainsi,
la « réunionite » impacte non seulement l’efficience mais également la motivation des collaborateurs, leur envie de
coopérer et d’avancer ensemble.

Quelles sont les bonnes questions à se poser et quels sont les actes à poser, pour optimiser les réunions en les
transformant en véritables leviers de leadership et accompagner le développement du potentiel de chaque
collaborateur ?

Objectifs Public

● Accroître l’efficacité des réunions

● Faciliter la communication et l’interactivité

● Maîtriser les difficultés rencontrées dans les réunions

Toute personne amenée
à organiser et à animer
des réunions.

Pédagogie Durée Format Validation des acquis

Elle s’appuie sur des aspects
théoriques et un ensemble
d’exercices pratiques afin de
permettre aux participants de
repérer leurs difficultés et de les
corriger immédiatement.

14 heures en 1 session de
2 jours.

Présentiel ou
distanciel

Maximum groupe =
10 personnes

Test de connaissance
(QCU)

Attestation de fin de
formation

Les supports d’ingénierie pédagogique et technologie pédagogique

Livret stagiaire
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PROGRAMME (grandes lignes)

• Faut-il absolument organiser une réunion ?

• Quel type de réunion organiser ?

• Comment définir l’objectif de la réunion?

• Comment bien préparer sa réunion ?

• Quels pièges de communication éviter ?

• Comment bien animer sa réunion ?

• Comment gérer le groupe et les situations difficiles ?

• Comment conclure la réunion?
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