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FORMATION ACCOMPAGNEMENT INDIVIDUEL
Préparer la certification QUALIOPI - 1 catégorie d'action
6 RDV / ateliers sur 14 heures - Distanciel
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Ce module est destiné aux organismes de formation désirant se faire accompagner jusqu'a la

certification QUALIOPI pour 1 catégorie d'action. oD
it
Référence : SPE-AI-QUAL-14H-D N
Durée : 14h (2j) Modalité : Formation a distance
Tarif : nous consulter
Délai d'acces : 3 semaines T
(D
Effectif maximal : 3 participants
e

Profil des apprenant(e)s

e Organismes de formation
e Formation & handicap : contacter notre référent handicap PREVAT pour les modalités d'adaptation du parcours de
formation au 04 78 59 06 38

Prérequis

e Transmettre le dernier BPF, organigramme de I'organisme (si + de 3 collaborateurs en CDI), récépissé de déclaration
d'activité, qualifications ou certifications obtenues reconnues CNEFOP %

e Transmettre le nom du logiciel "métier" formation

Objectifs pédagogiques

o Interpréter les indicateurs du RNQ associés a sa catégorie d'action de formation
e Concevoir ou mettre a jour son espace documentaire et ses process internes
e Associer des éléments de preuves aux indicateurs lors de I'audit de I'organisme certificateur =

Contenu de la formation

e REUNION D'OUVERTURE (1h30) :

o Présentation OF audité
o La démarche qualiopi
o Distribution travail / recherches inter-session
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o ATELIER N°1 (2h45) :

o Analyse des criteres 1 a 3 du RNQ derniére version a jour
o Distribution travail / recherches inter-session

e ATELIER N°2 (2h30) :

o Vérification des éléments de preuve des critéres 1 a 3
o Distribution travail / recherches inter-session

o ATELIER N°3 (2h30) : R

o Analyse des criteres 4 a 7 du RNQ derniére version a jour
o Distribution travail / recherches inter-session

e ATELIER N°4 (2h30) :

o Vérification des éléments de preuve des critéres 4 a 7
o Questions / Réponses
o Synthése

e REUNION PRE-AUDIT (2h15) : o
o Point pré-audit

o Rappel du déroulement d'un audit
o Préparation de la réunion d'ouverture

\YV
Organisation de la formation )

Intervenant.e spécialisé.e certification QUALIOPI / RNQ

Equipe pédagogique

f 5 i
Ressources techniques et pédagogiques .% E

e Exposés théoriques / Etude de cas concrets / Mallette Prévat QUALIOPI (envoyée en amont de la formation)

e LOGISTIQUE : Matériel audio & vidéo permettant la visio-conférence (des tests individuels seront réalisés si besoin entre
PREVAT et chaque participant, sur RDV avant la session de formation, pour vérifier fonctionnalités & stabilité de I'outil =
de formation a distance) |

e Avoir une bonne compréhension orale et écrite de la langue frangaise (si besoin, interpréte possible sur demande / devis)

Suivi de I'exécution et évaluation des résultats

e Feuille de présence / Formulaire individuel d'évaluation de fin de formation / Certificat de réalisation
e Questions orales ou écrites / Mises en situation
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