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PowerPoint
 

Découvrez les présentations sur PowerPoint et maîtrisez toutes les fonctionnalités

Durée: 14.00 heures ( jours)
 
Profils des stagiaires

 Tout public
 
Prérequis

 Aucun

 
Objectifs pédagogiques

 
 Maîtriser les fonctions essentielles

 

Contenu de la formation
 

 LES MODULES INDISPENSABLES
 Connaissances indispensables

o Découvrez PowerPoint
o Créez vos premières diapositives
o Projetez, imprimez un diaporama
o Soignez le texte de vos diapos

 Connaissances intermédiaires
o Transformez votre discours en diapositives
o Illustrez vos diapositives
o Ajoutez, gérez des zones de textes et images
o Placez tableaux et diagrammes
o Progressez dans la gestion des diapositives
o Ne passez pas à côté des masques

 Office : les cas d’usage
 

Organisation de la formation
 
Equipe pédagogique
 
Moyens pédagogiques et techniques

 Mise à disposition en ligne de documents supports
 
Dispositif de suivi de l'exécution de l'évaluation des résultats de la formation

 Relevé de connexion
 Formulaires d'évaluation de la formation
 Certificat de réalisation de l’action de formation

 
 
 


