m PowerPoint - Niveau 1
Objectifs | Pourqui |

Utilisateur débutant sur
PowerPoint

Niveau initial

* Construire méthodiquement une présentation

Uniformiser
* Uniformiser la mise en page des diapositives e

. Dynamiser le diaporama Etre familiarisé avec l'utili-
sation d’un ordinateur et de
pratiquer régulierement sur
’environnement Windows

Programme

I Concevoir une présentation

« Procéder avec méthode une présentation réussie
* Faire le plan de la présentation

I Construire sa présentation

« Utiliser les thémes, couleurs, police et effets

* Insertion d’objet graphique dans toutes les diapositives
* Les arriere-plans

* Les en-téte et pied de page

I Développer son organisation des diapositives

* Mode trieuse de diapositive
e Les sections

| Optimiser le contenu des diapositives

* La disposition des diapositives
¢ Insertion d’objets
* Position des objets

I Animer un diaporama

* Les effets de transitions
* Les effets d’animations
* La projection du diaporama

« Expositive « Evaluation de connaissances avant l’entrée en formation
« Démonstrative « Formative : questions / réponses et bilans en cours de

« Active formation

« Interrogative » Attestation de fin de formation

« Expérientielle
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