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Formation Comptabilité de la TPE avec le logiciel Sage
 

Maîtriser la comptabilité d'une TPE grâce au logiciel SAGE comptabilité

Durée: 21.00 heures (3.00 jours)
 
Profils des stagiaires

 TOUT PUBLIC
 
Prérequis

 AUCUN

 
Objectifs pédagogiques

 
 Apprenez à maîtriser toutes les fonctionnalités du logiciel SAGE Comptabilité Démarrer, compléter et personnaliser un dossier de 

comptabilité Tenir une comptabilité générale et auxiliaire d'une PME / PMI.
 Maitriser la création et la personnalisation d'un dossier comptable
 Assurer la tenue et le suivi de la comptabilité d'une TPE / PME

 

Contenu de la formation
 

 Environnement et prise en main de Sage Comptabilité 100
 Création d'un dossier comptable dans Sage Comptabilité 100

 Préférences et options du dossier comptable
 Récupération et transfert d'une base comptable existante sur un nouveau dossier

 Base comptable dans Sage Comptabilité 100
 Gestion
 Paramétrages des journaux comptables
 Création des taux de TVA
 Les libellés

 Ecritures comptables et consultation des comptes
 Saisie, modification, transferts d'écritures
 Les fonctions spéciales, la recherche d'écriture
 Consultation d'un compte
 Manipulation d'imputation
 Options de lettrage et régularisation

 Editions comptables et rapprochement bancaire
 Editions des documents comptables, états de tiers, échéancier, déclaration de TVA, bilan, compte de résultats
 Gestion des exercices : ouverture d'exercices, à nouveaux, travail multi-exercices, clôture, suppression et archivage des exercices

 

Organisation de la formation
 
Equipe pédagogique
Formateurs experts disposant d'une expérience et de référence dans le domaine de la formation continue
 
Moyens pédagogiques et techniques
 
Dispositif de suivi de l'exécution de l'évaluation des résultats de la formation
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