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SharePoint Concepteur 365

Durée: 14.00 heures (2.00 jours)

Profils des stagiaires

@ Q..

e Toute personne qui désire concevoir des site SharePoint ou qui veut simplement approfondir ses connaissances sur SharePoint.

Prérequis

e Avoir une bonne connaissance de la navigation Web, de la Suite Office.
e Utilisateur ou avoir une connaissance équivalente.
e Avoir suivi la formation SharePoint utilisateur

Objectifs pédagogiques

e Créer des sites SharePoint

e Créer, personnaliser et sécuriser des listes et bibliotheques de documents
e Créer des pages Web et personnaliser les pages

e Sécuriser les accés aux sites

Contenu de la formation

e SharePoint pour quoi faire ?

e Latechnologie des Portails / Qu'est-ce que SharePoint ?
e Présentation des composants essentiels de SharePoint

e Le gestionnaire animateur d'un site SharePoint

e Son role, les limites de son action
e Les différents niveaux d'administration / Les différentes interfaces d'administra
e L'importance de la sécurité d’acces

e Créer et gérer des sites

L’architecture des sites

Collection de sites

Les outils d’administration de sites, de collections
Méthodologie de création de sites

Les différents modeles de sites

Créer des sites et sous-sites

Modifier les parametres d’un site

Modifier les liaisons

Navigation gérée ou héritée / Paramétrer la navigation

e Créer et gérer des bibliotheques de documents

L’outil "Contenu du site"

Les différents modeéles de bibliothéques

Créer un dossier et inviter des personnes

Prise en charge des caracteres spéciaux dans le nom des fichiers
Créer une bibliothéque de documents

L’outil "Parameétre de la bibliothéque"

Modifier le titre

Ajouter la bibliothéque dans les menus de navigation

Créer un modéle de bibliotheque

Supprimer une bibliotheque

o Créer et paramétrer des listes personnalisées
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Créer une liste personnalisée

Créer une liste a partir d’une application existante
Créer un modele de liste

Gérer les versions et I'approbation

Créer et paramétrer des affichages

Configurer les alertes

e Les pages et les applications

Page d'accueil

Créer et modifier des pages

Bibliotheque des pages du site

Gestion des sections et des blocs

Utilisation des styles

Gestion des tableaux

Pages Wiki / Pages WebPart

Catalogue des applications

Ajout d'applications

Customisation des applications et des pages de WebParts

e Gestion de la sécurité

L'importance de la sécurité d’acces

Gérer la sécurité avec le bouton "Partager"
Groupes natifs dans SharePoint

Les utilisateurs : Ajout

Notions sur les "Niveaux d’autorisations"
Création d’un groupe SharePoint
Utilisation d’un groupe Active Directory
Sécurité héritée ou gérée

Mise en place de la sécurité : Sur un site

Maintenir la sécurité avec une matrice de sécurité sous Excel
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Organisation de la formation

Equipe pédagogique

Christian BARBIER : titulaire d'un diplome d'ingénieur (ENIT). Expérimenté en tant que Chef de projet (16 ans) et en tant que responsable outils et
processus (2 ans) ayant pour mission principale la formation des nouveaux chefs de projets ainsi que la formation a |'utilisation des outils
bureautiques.

Moyens pédagogiques et techniques
e Support de formation + livre "Construire un intranet avec SharePoint 2019" aux éditions ENI

Dispositif de suivi de I'exécution de I'évaluation des résultats de la formation

o Alternance exposés, théoriques et exercices pratiques
e Evaluation formative au travers de nombreux travaux pratiques permettant de valider les compétences acquises.

Accessibilité

Batiment conforme a I'acces au personnes a mobilité réduite.
Nos formations ne sont pas disponibles pour les personnes déficientes visuelles ou auditives. Elles seront orientées vers une structure
spécialisées.
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