PRESENTATION (INITIATION POWERPOINT) e . JI
Formation présentielle vu
FORMA*Z

Accessible

{oF..

ENSEMBLE, CONSTRUISONS TON AVENIR

Les participants a cette formation découvriront les différentes étapes
de la création d'une présentation et acquerront les compétences
nécessaires a |'élaboration de leurs premiers « PPT ».

PUBLICS CONCERNES PREREQUIS :
Maitriser son environnement

e Toute personne souhaitant de travail (Mac ou PC)

maitriser les fonctions les plus
couramment utilisées pour réaliser
des présentations professionnelles.

Durée de la formation : 14 heures (2 jours)

_ Dates d'inscription et de rentrée : voir notre site internet

Délai d’acces : 2 semaines

Accessibilité : Lieu accessible aux personnes a mobilité réduite.
Les personnes en situation de handicap bénéficieront d’'un accompagnement

individualisé.

G Capacité d’accueil : entre 4 et 10 apprenants

Inscription et renseignements : formaplus-guadeloupe.com
Adresse : 15 rue de la ville d’Orly - 97110 - Pointe-a-Pitre
Téléphone : 0590 23 05 70

Réseaux sociaux : [} FORMA PLUS Antilles (@) formaplusantilles

Toutes nos formations sont accessibles aux personnes en situation de handicap

FORMA

ENSEMBLE, CONSTRUISONS TON AVENIR



PRESENTATION (INITIATION POWERPOINT) Informations complémentaires

OBJECTIFS DE LA FORMATION :
e Construire avec méthode et rapidité, une présentation intégrant du texte et
o des illustrations
e Utiliser les masques de diapositives pour accélérer la conception
e Mettre au point le diaporama pour la projection et I'impression

CONTENU DE LA FORMATION :

e Présenter l'interface

e Mieux présenter son texte dans une diapositive

e Utiliser des dispositions de diapositives pour optimiser leurs contenus

e Utiliser des Thémes et modeles pour faciliter et accélérer la conception de
diapositives

e Illustrer ses diapositives avec des organigrammes, des SmartArt, des tableaux
ou des graphiques

e Diffuser son diaporama

EQUIPE PEDAGOGIQUE :
e Chargée de mission FPC / Référente handicap
e Formateur expert dans la thématique

RESSOURCES TECHNIQUES ET PEDAGOGIQUES
e Accueil des apprenants dans une salle dédiée a la formation
Documents supports de formation projetés
PC portable a disposition
Etude de cas concrets
Quiz en salle
Mise a disposition en ligne de documents supports a la suite de la formation.

SUIVI DE L'EXECUTION ET EVALUATION DES RESULTATS
e Feuilles de présence
e Questions orales ou écrites (QCM)
e Formulaires d'évaluation de la formation
e Certificat de réalisation de |'action de formation

MODALITES DE VALIDATION :
Résultats attendus a l'issue de la formation
e La certification « ICDL - Outils Collaboratifs »
Modalité d'obtention
e Obtention par certification
Détails sur la certification

e RS6564
Durée de validité
e 3ans

Colts de la formation :
e Consulter le catalogue

Mise a jour : Mars 2024




