
EN PRÉSENTIEL* :
- Intra-entreprise
- Inter-entreprise

*POSSIBILITÉ DE DISTANCIEL

4
SESSIONS

PAR AN

AUTRE LOGICIEL DE LA
SUITE MICROSOFT

POUR ALLER
PLUS LOIN

PRÉREQUIS :
Aucun prérequis

FIN DE FORMATION :
Évaluation de la satisfaction des
stagiaires et obtention d'une attestation
de fin de formation.

PÉDAGOGIE :
1. Approche collective basée sur la
participation et l'interaction des
apprenants
2. Débat d'idée, "shaker mind"
transposition pratique des apports
théoriques en actions concrètes
3. Pédagogie  libérée et
collaborative
4. Contradiction constructive

MÉTHODE :
Apprentissage sur poste
informatique

OBJECTIF :
Organiser les notes, trouver rapidement les informations
dont vous avez besoin, hiérarchiser les éléments importants,
partager et utiliser plus facilement ses notes

TOUT
PUBLIC

FORMATION
PROFESSIONNELLE

ÉLIGIBLE AU CPF :

ONENOTE
1  j o u r  -  7  h e u r e s
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QUESTIONNAIRE D'ÉVALUATION D'ENTRÉE EN
FORMATION TOSA (30 MIN)



PRINCIPES DE BASE
• Ajouter des sections et des pages
• Agrandir ses pages
• Utiliser les notes de textes

SAISIE DES INFORMATIONS
• Convertir des données manuscrites en texte
• Création et gestion de tableaux
• Insérer des liens hypertexte
• Insérer des dessins, images et captures d'écran
• Créer des schémas et des diagrammes
• Gestion des enregistrements audios et vidéos
• Capture de contenu sur le Web avec Clipper
• Prendre des notes directement dans une page
Web

1ÈRE DEMI-JOURNÉE
ORGANISER L'INFORMATION
• Créer des bloc-notes, dossiers et pages
personnalisées
• Gestion de repères Note Flags
• Ordonnancement et mise en forme des notes
 
RÉUTILISER ET PARTAGER DES NOTES
• S'envoyer des notes par courrier électronique
• Utilisation des notes dans d'autres tâches, projets
ou réunions
• Synchronisation des notes avec OneDrive et
échanges avec logiciels Microsoft 365
• Configurer le partage des notes

QUESTIONNAIRE D'ÉVALUATION DES ACQUIS
CERTIFICATION TOSA (1H)
QUESTIONNAIRE D'ÉVALUATION DE LA
SATISFACTION DE LA FORMATION

2ÈME DEMI-JOURNÉE

1  j o u r  -  7  h e u r e s

ONENOTE
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