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Objectifs

Les utilisateurs d’Excel

* Acquérir une utilisation efficace d’Excel
« Réaliser des calculs avec des formules P .

* Manipuler les graphiques avancés
« Comprendre et gérer les tableaux croisés dynamiques Maitriser les fonctions de base
du logiciel

Programme
I Définir des formules de calculs I Expérimenter les tableaux croisés dynamiques
« La création de nom de cellule « La mise en place de tableaux croisés dynamiques
¢ Les formules de texte * Le regroupement des informations dans les tableaux croisés
« Les conditions simples, complexes et imbriquées dynamiques
¢ Calculer des dates et heures « Les fonctions supplémentaires des tableaux croisés
* Calcul de statistiques dynamiques
« La mise en relation des données * Les graphiques croisés dynamiques

I Construire des graphiques

* La combinaison de plusieurs graphiques en un seul
» Modifier 'ordre de tragage des catégories, des valeurs ou des
séries de données

I Exploiter les outils d’une liste de données

* Les tris multicritéres et personnalisés

* Les données avec les filtres automatiques

* Suppression des doublons / fonction recherche - remplacer
* Les regles de mise en forme conditionnelle

» La validation des données

« Expositive « Evaluation de connaissances avant l’entrée en formation
« Démonstrative « Formative : questions / réponses et bilans en cours de

« Active formation

« Interrogative » Attestation de fin de formation

« Expérientielle
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