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Créer des tableaux de bord, concevoir, analyser et partager des indicateurs.

Durée: 14.00 heures - 2.00 jour(s)

Profils des apprenants

Responsables informatiques

e DSI

Concepteurs des applications métiers
Créateurs de tableaux de bord
Comptable

Prérequis
e Avoir des connaissances Excel

Accessibilité et délais d'acces

Pour tout renseignement concernant la modification ou I'accés a un public handicapé, merci de contacter le référent Stéphane
Kislig au 05 49 65 06 00

4 semaines

Objectifs pédagogiques

o L'objectif principal de cette formation est que les stagiaires soient capables de gérer de fagon autonome et grace au(x)
logiciel(s), la conception, I'analyse et le partage de données via des rapports sous Excel ou sur le Web. Grace a un dialogue
constant avec le formateur, cette session consiste en I'étude des différentes options des programmes en fonction des besoins
et contraintes de |'entreprise.

e Créer un dossier / tableau de bord

e Gérer son espace de création

e Créer des indicateurs KPI

e Créer des indicateurs graphiques

e Créer des indicateurs géographiques

e Créer des tableaux/listings

e Gérer les conditions/filtres

e Personnaliser le visuel du tableau de bord

o Gérer les droits de visualisation CENTER

Contenu de la formation

e Introduction et lancement de MyReport PAGE - BUILDER -CENTER
e Lancement et fonctionnement de I'arborescence des tableaux de bord
e Présentation de la barre d'outils
e Présentation de l'interface de création
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e Démonstration des fonctionnalités de création

Ajouter/Supprimer/Renommer une page

Fusionner des cellules — Ajouter/Supprimer une ligne
Gérer les droits de visualisation

Modifier le « THEME » d’un tableau de bord
Présentation des différents indicateurs visuels

e Créer des indicateurs visuels

Créer des KPI

Créer des graphiques (histogramme, courbe, camembert, radar, ...)

Créer des indicateurs sur carte géographique

Créer un tableau/listing

Ajouter des conditions/filtres et gérer les interactions avec les indicateurs
Utiliser la fonctionnalité « Drill » pour voir le détail d’un indicateur

Trier les données d’un indicateur, créer des podiums

Utiliser la fonctionnalité « Calcul sur le champ » (= +x -)

Personnaliser la mise en page d’un indicateur

Fonctionnalités avancées (croiser ou consolider les données d’un indicateur)

e Création des tableaux paramétrés avec MyReport Builder

Présentation de la barre d'outils MyReport Builder et choix des éléments de travail (dossier et modeéle)
Positionner les champs dans le tableau

Gérer les éléments de conforts

Manipuler les indicateurs

o Utiliser les fonctionnalités basiques de MyReport Builder

Se positionner dans Excel
Récupérer le paramétrage d'un report, mettre a jour un ou plusieurs reports
Ajouter des libellés

e Manipuler les axes

Gérer les sous totaux
Mettre en place de drill up / drill down

e Manipuler les filtres

Les différents types de filtres et leur applications
Les filtres agrégés
Organiser les filtres, créer un report avec des ruptures

e Créer des champs calculés avec MyReport Builder

Les champs calculés simples
Les champs calculés élaborés
Les champs symboles

e Mettre en place un graphique

Automatiser la création d'un graphique
Modifier le paramétrage des graphiques

e Création de listing et cellules paramétrées

Le paramétrage cellule a cellule
Mettre a jour plusieurs reports
Les filtres élaborés sur zones en mode cellule

o Modifier les propriétés des indicateurs

Afficher l'indicateur en pourcentage
Créer des opérations sur un indicateur
Gérer les alertes

LO
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e Modifier les propriétés d'une dimension d'analyse
o Trier et fixer les dimensions d'analyse
e Créer un podium sur une dimension d'analyse
e Pratique client : Création des premiers indicateurs
e Créer de maniere autonome les différents indicateurs utiles a I'entreprise
e Organiser les différents indicateurs dans I'espace de travail
e Pratique client : Optimisation du tableau de bord
e Agrémentation du tableau de bord en suivant les consignes du formateur
e Gérer/Modifier les droits de visualisation
e Evaluation des acquis de la journée

Organisation de la formation

Equipe pédagogique
6 formateurs en Métropole et 3 a la Réunion

Moyens pédagogiques et techniques

e Présentation du formateur, explication du déroulé de la formation, journée apres journée, et tour de table avec I'(es)

apprenant(s) afin de créer une cohésion de groupe

e Evaluation individuelle avant la formation

e Prise en main de I'application avec alternance d'apports théoriques et exercices pratiques

e Sessions questions / réponses

e Bilan de fin de formation / Evaluation individuelle a la fin de la formation (afin d'évaluer la progression)

e Moyens techniques : Connexion internet / Poste informatique avec le logiciel MyReport En présentiel : les stagiaires étudient
en "situation réelle" sur un ou plusieurs postes de travail et avec leur matériel équipé du logiciel. Le formateur est également
équipé d'un ordinateur portable équipé du logiciel et si besoin d'un vidéo projecteur. A distance : les stagiaires étudient en
"situation réelle" sur un ou plusieurs postes de travail et avec leur matériel équipé du logiciel. La communication avec le
formateur et la prise en main sur le poste du client se font via Teams.

Mise a disposition d'un manuel en pdf

Dispositif de suivi de I'exécution de I'évaluation des résultats de la formation
e |'évaluation des connaissances se fait de fagon continue, tout au long de la formation, et principalement lors de la
manipulation des différentes fonctionnalités du logiciel via des cas pratiques.
e Fiche d'évaluation
e Emargement
e Certificat de réalisation de I’action de formation.
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