Opérations comptables quotidiennes - Logiciel

Gestion Financiere

d .
OCIATIOM POUR LE DEVELOPPEMENT

ASSOC
ET LINNOVATION NUMERIQUE DES COLLECTIVITES

Durée
9.00 heures (1.50 jours)

Profils des apprenants
e Personne en charge de la gestion financiere

Prérequis
e Disposer de connaissances en finances publiques

Accessibilité et délais d'acces
Accessible aux Personnes en Situation de Handicap (PSH).
Délai d'acces : 3 semaines

Prix:1008.00€ NET

*Pour les parcours, les totaux affichés correspondent a un tarif de 100.00€ NET par demi-journée et par apprenant

*Pour les formations groupées, une demi-journée correspond a 120.00€ NET

Objectifs

e Exploiter toutes les fonctionnalités de votre logiciel pour organiser la gestion des achats, le suivi des crédits
disponibles et les détails de reglement

Contenu de la formation

e Gestion des mandats

e Gestion des titres

e Gestion des annulations et rejets

e Dématérialisation des pieces jointes autonomes
e Signature avec et sans parapheur

e Consultations et éditions diverses (grand livre...)
e Finances, flux comptables et parapheur

e Chorus Pro

e Paramétrage du logiciel (PES ASAP)

e Mise a jour des tiers avec I'annuaire Chorus

e Mise a jour manuelle des tiers

e Saisie d’un titre a destination du centre éditique
e Saisie d’un titre a destination de Chorus

e PES ASAP dans le cadre des P503 ou de virements internes
e Saisie du détail d’'une prestation

e Emission des flux PES ASAP
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ASSOCIATION POUR LE DEVELOPPEMENT
ET LINNOVATION NUMERIQUE DES COLLECTIVITES

Gestion Financiere

Organisation de la formation

Ressources pédagogiques
e Dépot d’'un support de formation sur I'extranet apprenant

Dispositif de suivi de I'exécution de I'évaluation des résultats de la formation

Apports théoriques

Exercices et cas pratique en fonction des besoins et reposant sur des problématiques de gestion en collectivité
Formulaires d'évaluation tout au long de la formation

Auto-évaluation sur les objectifs du programme

Attestation de formation en fin de formation
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