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Locaux accessibles
aux personnes à mobilité réduite
Équipement permettant d’augmenter 
la visibilité

Entre 3 et 4 semaines
délai moyen entre votre inscription et 
l’entrée formation
En présentiel à Burotica ou en entreprise 
Distanciel possible

QCM de positionnement en entrée
Questions/Réponses et bilans en 
cours de formation
Attestation de fin de formation

Pédagogie active et participative 
orientée en fonction des besoins
Alternance entre théorie et mise 
en pratique selon le contexte 
professionnel

 Débutant  Intermédiaire  ExpertNiveau 3 - Perfectionnement

Avoir suivi une formation de niveau 
1 et de niveau 2

•  À Burotica : 790 € HT
•  Sur site : + Frais de déplacement (sur devis)

Tarif forfaitaire dans la limite de 3 
personnes d’une même entreprise

1 jour - 7 heures
fractionnable en demi-journée

En intra : formation adaptée à vos 
besoins.
Exercices sur vos propres dossiers.

Les traitements comptables
•  Gérer les écritures de régularisation
•  Gestion des devises
•  Utilisation des notes de frais

Gestion des vues
•  Administration des vues

La gestion des échéanciers et de la trésorerie
•  Gérer les chéquiers
•  Générer les règlements par lot
•  Préparer la prévision de trésorerie
•  Synchroniser les relevés bancaires avec la comptabilité par l’outil EBP 

synchro banque

Automatisation des process
•  Automatisation de la saisie
•  Intégration de la trésorerie
•  Automatisation des lettrages et des pointages

Les impressions des états comptables
•  Les états analytiques
•  Les états budgétaires

Gestion des alertes

La comptabilité analytique
•  Créer un plan analytique
•  Créer des postes analytiques
•  Créer une grille analytique
•  Affecter une ventilation analytique aux charges et aux produits
•  Consulter les données analytiques
•  Suivre le budget

Tout Professionnel appelé à tenir une 
comptabilité

Être autonome avec son logiciel
Optimiser une comptabilité
Gérer les automatisations
Maîtriser la comptabilité analytique

EBP -  Comptabilité


