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Durée
3.00 heures (0.50 jours)
 

Profils des apprenants
• Personne en charge de la gestion financière, de la paie et de la relation citoyen

 

Prérequis
• Disposer de connaissances en comptabilité, paie et relation citoyen

 

Accessibilité et délais d'accès
Accessible aux Personnes en Situation de Handicap (PSH).
Délai d'accès : 3 semaines
 

Prix : 336.00€ NET
 

*Pour les parcours, les totaux affichés correspondent à un tarif de 100.00€ NET par demi-journée et par apprenant
*Pour les formations groupées, une demi-journée correspond à 120.00€ NET
 

Objectifs 
 

• Revoir les différentes étapes afin de réaliser les opérations de fin d’exercice en comptabilité, paie, état-civil et 
élections.

 

Contenu de la formation
 

• Comptabilité
• Effectuer un changement d’exercice
• Saisir des restes à réaliser et crédits de report
• Produire les éditions de situation de comptes, grand livre…
• Saisir les écritures de fin d’année
• Expérimenter le CFU

• Paie
• Effectuer un changement d’exercice
• Saisir les honoraires sur la DSN de décembre
• Effectuer les déclarations hors DSN
• Procéder à la mise à jour des nouvelles valeurs pour la paie de janvier

• État-civil
• Procéder à l’ouverture et clôture des registres

• Élections
• Identifier les bonnes pratiques concernant les inscriptions et radiations

 

Organisation de la formation
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Ressources pédagogiques 
• Dépôt d’un support de formation sur l'extranet apprenant

 

Dispositif de suivi de l'exécution de l'évaluation des résultats de la formation
• Apports théoriques
• Exercices et cas pratique en fonction des besoins et reposant sur des problématiques de gestion en collectivité
• Formulaires d'évaluation tout au long de la formation
• Auto-évaluation sur les objectifs du programme
• Attestation de formation en fin de formation

 


