Niveau 1 - Les bases
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) Objectif L gm Public concerné .

. Prendre en main son logiciel
. Adapter les paramétres a ses besoins

E i Salarié, collaborateur, dirigeant
Apprendre a gérer les ventes, d’une entreprise TPE/PME/PMI sur un E
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' d’entreprise du batiment ayant le !
' besoin d’acquérir ses connaissances |
' sur le logiciel Batigest !

T eossnsssssssisissssssoisisisoooooooes : Vl Prérequis ------oooooooo

< L}
/’@ PrOQrOMME - - - oo oo oo . i Etreinitié a 'informatique |
| Avoir des notions de gestion et des |
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logiciel de gestion commerciale spécifique au Batiment.

. Ergonomie du logiciel | termes utilisés dans le batiment _ _ _ _
« Utilisation de l'interface, gestion des favoris et gestion des listes
« Initialisation des renseignements généraux, des différents parametres et des

préférences d’un dossier

Moyens pédagogiques - -
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: Pédagogie active et participative '

Gestion des éléments ' orientée en fonction des besoins E
¢ Créez vos tiers : Clients et représentants '
« Créez vos articles: Fournitures, Mains d’ceuvre, Matériels !
1

° Composez VOS ouvrages

1 Alternance entre théorie et mise
1 .

1 en pratique selon le contexte

1 professionnel

Gestion des ventes

» Gérez vos ventes

o Créez et chiffrez vos devis

* Gérez les acomptes

* Transférez vos devis en commande, Bon de livraison et facture de travaux
* Gérez 'avancement

o Créez une Facture directe et avoir

* Encaissez un réglement

1 QCM de positionnement en entrée .
! Questions/Réponses et bilans en :
i cours de formation .
E Attestation de fin de formation :

1

x DUPrEE ---cmeeeeee - .
1jour-7heures

Transfert comptable ' fractionnable en demi-journée

» Transferts des écritures comptables concernant les factures et les reglements

Sauvegarde et archivage

* Programmer la sauvegarde journaliére de Batigest Entre 3 et 4 semaines
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1 délai moyen entre votre inscription et :
1 lentrée formation .
' En présentiel a Burotica ou en entreprise ,
1 Distanciel possible .

i « A Burotica: 790€ HT
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1 Sur site: +Frais de déplacement (sur devis) :
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| Tarif forfaitaire dans la limite de 3
! personnes d’une méme entreprise

‘ Points Forts .- -------___ .
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: Enintra: formation adaptéeavos |
' besoins. !
' Exercices sur vos propres dossiers. !

Accessibilité . (5 W e
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Locaux accessibles ,
aux personnes a mobilité réduite !
:
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I @ Déloi et modalités d'acces -

Equipement permettant d’augmenter
la visibilité
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