Excel - Niveau 1

Objectis Powraui |

Personne souhaitant avoir
une utilisation réguliere de

o Acquérir les bases utiles d’Excel Microsoft Excel
« Adapter les paramétres a ses besoins
» Automatiser des calculs P .

 Concevoir des tableaux de calculs
« Concevoir des graphiques Etre familiarisé avec l'utili-
sation d’un ordinateur et de

pratiquer régulierement sur
’environnement Windows

Programme

Niveau initial

I Décrire ’environnement Excel I Réaliser des graphiques
« Présentation du ruban, de la barre d’accés rapide et de la « Sélectionner les données sources
barre d’état * Modifier le type de graphique
* Présentation des feuilles, des cellules et du classeur L . .
* Saisir des contenus de cellules I Optimiser Vimpression
« Construire une formule de calcul simple « Imprimer intégralité ou une partie de tableau
« Construire un tableau simple e Titrer son impression
» Formater les cellules * Paginer son impression

* Mettre les données sous forme de tableau
* Les fonctions tri et filtres
* Les mises en forme conditionnelle simple

I Ordonner le tableur Excel

* L'organisation des feuilles de calculs

« Modification simultanée de plusieurs feuilles
¢ Les liaisons dynamiques

« Construire des tableaux de synthese

I Développer les formules et les fonctions

* Les statistiques et pourcentages

¢ Le calcul conditionnel

 Automatisation de la date du jour et la recopie des formules
» Consolidation des feuilles avec la fonction SOMME

o Les références absolue, relative et mixte

« Expositive « Evaluation de connaissances avant l’entrée en formation
« Démonstrative « Formative : questions / réponses et bilans en cours de

« Active formation

« Interrogative » Attestation de fin de formation

« Expérientielle
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