Niveau 1 - Les bases
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. Prendre en main son logiciel et ’adapter a ses besoins
. Etre capable de saisir des réglements clients et/ou fournisseurs
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! : Responsable administratif et
. Etre capable de générer des remises en banque E
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' comptable, comptable, assistant(e) !
' comptable !
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/’@ PrOQPrOMME - - - - o e e e . ;. Connaissance des bases de la :
:
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' comptabilité francaise et de la
. Création de la base moyens de paiement
« Création du fichier avec ou sans fichier comptable
* Les paramétres de la société
* Création des tiers
« Création des banques

- Moyens pédagogiques - -

: Pédagogie active et participative '
1 orientée en fonction des besoins '
Gestion des extraits de comptes bancaires . !
* Intégration '
* Impressions '

1 Alternance entre théorie et mise
1 .

1 en pratique selon le contexte

1 professionnel

La gestion des encaissements
« Gestion des remises de cheques
* Gestion des prélévements émis

¢ Gestion des lcr-bor encaissement | QCM de positionnement en entree

! Questions/Réponses et bilans en :
1
1
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. . . 1 cours de formation
Gestion des décaissements

* Les lettres cheque
* Les virements et virements de trésorerie
¢ Les virements internationaux

| Attestation de fin de formation
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La mise a jour comptable X L
' fractionnable en demi-journée

Les consultations
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'« Linterrogation comptable : Délai et modalités d’acces -
! : Entre 3 et 4 semaines
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1 délai moyen entre votre inscription et :
1 lentrée formation .
' En présentiel a Burotica ou en entreprise ,
1 Distanciel possible .

i « A Burotica: 790€ HT
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1 Sur site: +Frais de déplacement (sur devis) :
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| Tarif forfaitaire dans la limite de 3
! personnes d’une méme entreprise

‘ Points Forts .- -------___ .
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: Enintra: formation adaptéeavos |
' besoins. !
' Exercices sur vos propres dossiers. !

Accessibilité . (5 W e
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Locaux accessibles ,
aux personnes a mobilité réduite !
:
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Equipement permettant d’augmenter
la visibilité
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