Niveau 1 - Les bases
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) Objectif . gm Public concerné .

. Prendre en main la nouvelle interface

. Appréhender les nouveautés et les adapter a ses besoins ; Utilisateur de la version antérieure
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. Retrouver les parameétres et les outils pour tenir sa comptabilité a : .
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gy b ; a Prérequis -------------- :
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/@ Programme - ----ecmm e e, : Maitriser ’ancienne version du .
! logiciel .
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. Nouvelle ergonomie du logiciel
« Utilisation de l'interface, du volet de navigation, des actions, des vues et du
multifenétrage - Moyens pédagogiques - - -
¢ Filtre, recherche, tris
: Pédagogie active et participative
' orientée en fonction des besoins
1 Alternance entre théorie et mise

: en pratique selon le contexte

Les traitements comptables

« Saisir des écritures dans un journal

* Pointer les échéances

* Lettrer les écritures

* Rechercher des écritures

« Réaliser un rapprochement bancaire

\/‘/‘ Evaluotion «----ccmeemen-.

: QCM de positionnement en entrée

Les fichiers de comptabilite ! Questions/Réponses et bilans en :
1

* Ajouter et modifier des comptes comptables
» Créer de nouveaux journaux

« Créer une nouvelle banque

« Créer de nouveaux moyens de paiement

« Créer de nouveaux modes de réglement

1 cours de formation

1

1 Attestation de fin de formation
1

Les impressions des états comptables

1 ¢ Balance ' L o N
: : @ Délai et modalités d’acces -

* Grand livre L cccccccccccccccceaacee—aaa
e Journaux
Entre 3 et 4 semaines
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Les opérations comptables : ﬂe[a/ moyen en}‘re votre inscription et :
. .. N entrée formation .

e Communiquer des écritures a I'expert-comptable '
1

1

1

1 , . ~ . .
. 1 En présentiel a Burotica ou en entreprise
* Sauvegarder un dossier

1 Distanciel possible

Les exercices comptables
« Créer ou modifier un nouvel exercice comptable

* Gérer les journaux i * A Burotica: 400€ HT
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1 Sur site: +Frais de déplacement (sur devis) :
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| Tarif forfaitaire dans la limite de 3
! personnes d’une méme entreprise

‘ Points Forts .- ---------- .

: En intra: formation adaptée a vos
' besoins.
' Exercices sur vos propres dossiers.

Accessibilité . (5 m s

1
~ Locaux accessibles :
' aux personnes a mobilité réduite !
i Equipement permettant d’augmenter
. lavisibilité 1
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