
OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES :

Apprendre  à utiliser une
tablette tactile.



Comprendre le
fonctionnement du
système d'exploitation
Android




Optimiser l'utilisation d'une
tablette tactile




Exploiter pleinement les
capacités d'Internet

tablettes
tactiles

"La maîtrise au bout des doigts"

SERVICE INSCRIPTION 
   contact@apor-formation.fr

03 85 58 71 72



     

Contact
ez-nous 

!

Lieu à déterminer avec le client

Dates à définir avec le client

4 ateliers de 3h





Groupe de 9 personnes maximum
par atelier




Voir devis



Formateur 4.0

INTERVENANTS

Ateliers participatifs / interactifs / ludiques et
individualisés

MOYENS ET METHODES PÉDAGOGIQUES

Salles de formation équipées de matériel informatique
(Écran CSubtil ou écran avec EZCastPro ou vidéoprojecteur)
Une tablette tactile Android par participant
Ordinateurs portables et casques audios 

MOYENS TECHNIQUES 

Nos moyens, 

Mis à votre disposition 

Pendant l'atelier : validation des acquis en temps réel à
travers des quizz, des mises en situation , des exercices
de reformulation...

MODALITÉS D'ÉVALUATION



Atelier 1 : Fonctionnement d'une tablette (3 heures)

Découvrir l'ergonomie de la tablette et ses principales fonctions
Appréhender le bureau et l'environnement Android
Réaliser des paramétrages simples
Apprendre à établir différents modes de connexion et les utiliser

Approche : Technique

Accueil et atelier brise-glace

Prise en main de la tablette

Icebreaker : portrait chinois
Créer un climat de convivialité :

Mise sous tension de la tablette et mise en charge
Mise en veille de la tablette
Utilisation des différentes fonctions (volume, caméra, capture d'écran...)
Identification et utilisation des différents périphériques de sortie
Emplacement et fonctionnement de la carte SD

Découvrir l'ergonomie de la tablette et ses principales fonctions 

DÉROULEMENT DE L'ATELIER

Découverte de l'interface tactile 

Découverte de l'écran d'accueil
Découverte des différentes icônes et leurs
fonctions 
Installation et désinstallation d'une application
Création de raccourcis et de dossiers

Appréhender le bureau et l'environnement Android

Paramétrage de la tablette 

Soyez connecté !

Gestion des notifications et des paramètres
Gestion de l'affichage et de la tablette (police, fond d'écran, luminosité, rotation...)
Paramétrage de la sécurité d'une tablette
Gestion de l'espace de stockage et mises à jour

Réaliser des paramétrages simples

Connexion à un réseau Wifi
Réalisation d'un partage de connexion
Utilisation de la fonction Bluetooth
Utilisation du cordon USB (transfert de données)

Établir différents modes de connexion et les utiliser 



Atelier 2 : Communiquons ensemble ! (3 heures)

Créer et utiliser une boîte mail
Participer à une visioconférence
Découverte de quelques applications ressources

Approche : Technique / Ludique

Accueil et atelier brise-glace

La boîte mail

Bingo des compétences informatiques
Créer un climat de convivialité :

Création d'une adresse mail et gestion du profil
Paramétrage simple d'une boîte mail (contacts, police, signature...)
Réalisation d'un mail (pièces jointes / objet / contacts...)
Paramétrage d'un accusé de réception
Gestion des dossiers

Créer et utiliser une boîte mail

DÉROULEMENT DE L'ATELIER

Visio-conférence

Connexion à une visio-conférence
Paramétrage de la caméra et de l'audio
Découverte des principales fonctionnalités
(chat, partage d'écran...)

Participer à une visio-conférence

Quelques applications pour aller plus loin... aux choix des utilisateurs 

ZOOM
Skype
Microsoft TEAMS

Découvrir quelques applications permettant de communiquer 



Atelier 3 : Un regard sur le monde : culture et information ! (3 heures)

Découvrir le fonctionnement d'un moteur de recherche
Apprendre à télécharger un média : vidéo, musique...
Découvrir quelques sites et applications de référence : journaux,
encyclopédie...

Approche : Technique / Cognitive / Ludique / Interactive

Accueil et atelier brise-glace

Les moteurs de recherche

Pilotage de drones avec les tablettes tactiles
Créer un climat de convivialité :

Présentation de différents moteurs de recherche
Fonctionnement général de Google
Réalisation d'une recherche multicritère
Navigation sur différents sites Internet suite à une recherche type

Découvrir le fonctionnement général d'un moteur de recherche 

DÉROULEMENT DE L'ATELIER

Téléchargement

Réalisation de différents téléchargements
(musique, document, vidéo...)
Présentation des différents formats et
compatibilités
Exploration et fonctionnement du dossier
Téléchargement 

Apprendre à télécharger un média / application

Sites de référence

Navigation sur le Web et partage de site de référence selon thématiques :

Création et gestion des Favoris 

Découvrir quelques sites de référence 

       - Actualité : Le Monde, Montceau-News, JSL, L'Informateur de Bourgogne...
       - Encyclopédie : Universalis, Wikipédia, Larousse...
       - Culture



Atelier 4 : Gérons et consommons autrement ! (3 heures)

Procéder à un achat sécurisé sur Internet
Découvrir des sites de réservation en ligne (voyage, spectacle, transport)
Appréhender le fonctionnement d'applications ressources : banque,
AMELI, Doctolib, Impôts...

Approche : Technique / Interactive

Accueil et atelier brise-glace

La sécurité sur Internet

Quizz Kahoot interactif sur les connaissances 
Créer un climat de convivialité :

       numériques

Focus sur la E-réputation 
Les règles et bonnes pratiques pour assurer sa sécurité sur Internet
Gestion de ses identifiants et mots de passe

Appréhender les règles de la E-sécurité

DÉROULEMENT DE L'ATELIER

Réservez en ligne 

Fonctionnement du Clic & Collect et identification
des offres du territoire
Fonctionnement d'une réservation en ligne
(transport, culture, restaurant, voyage)
Identification des sites professionnels, fiables et
sécurisés
Réalisation d'un achat sécurisé sur Internet (règles
et pratiques à respecter)

Découvrir des offres de réservation en ligne et
procéder à un achat sécurisé

Les incontournables qui nous facilitent la vie 

Identification des applications ressources (banque, assurance,
mutuelle, AMELI, Doctolib, Impôts, Pôle Emploi, Jobboards)
Prise en main des applications en fonction des besoins de chacun 

Appréhender le fonctionnement des sites ressources 



Les personnes en situation de handicap souhaitant suivre cette
formation sont invitées à nous contacter directement afin d'étudier
les possibilités de suivre la formation

Aucun

Selon dates définies avec le client. Les inscriptions doivent être
réalisées 15 jours avant le début de la  formation

Public concerné 

Document en date du 01/06/2023

Accessibilité aux personnes en situation de handicap 

Prérequis 

Modalité et délais d'accès

Demandeurs d'emploi, jeunes, femmes éloignées de l'emploi,
licenciés économiques, salariés de SIAE

Enregistré comme organisme de formation auprès de la préfecture de la région Bourgogne Franche-Comté sous le numéro 26.71.00.996.71

SIRET : 38752770800029 

9A rue Saint Eloi, 71 300 Montceau-les-Mines

Nos potentiels sont le cœur de nos réussites

contact@apor-formation.fr 03 85 58 71 72 www.apor-formation.fr 
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