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OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES

Etre capable de :

Utiliser et exploiter les outils
numériques

Développer ses compétences
bureautiques et numériques

Maitriser les techniques de
recherche d'emploi digitales

Se préparer à la certification
CléA Numérique 

Informations collectives :
 Montceau-les-Mines le 07 juin à 9h00

 Le Creusot le 07 juin à 13h00
Acquisition des compétences :

Montceau-les-Mines du 17 juin au 10 juillet 2024
Le Creusot du 19 juin au 12 juillet 2024

Durée : 70h00 

Possibilité de e-learning
ou blended learning

8h30/12h et 13h/16h30
Groupe de 8 à 12 personnes maximum par site

9A rue Saint Eloi
 71300 Montceau-les-Mines

et
3/5 avenue François Mitterrand

71200 Le Creusot

Formation
 gratuite 

Formation financée par :  



Nos moyens, 

Mis à votre disposition 

INTERVENANTS

Formateurs numériques

MOYENS ET METHODES PÉDAGOGIQUES

Apprentissage en ligne personnalisé et tutoré
Face à face pédagogique en collectif et/ou individualisé
Exercices complémentaires sur support papier
Accompagnement individuel 
Entraînement aux tests en ligne 
Formation à distance possible

MODALITÉS D'ÉVALUATION

Évaluation en amont des sessions de formation au
moyen de tests de positionnement

Les formations organisées seront sanctionnées par le
passage de la certification CléA Numérique

Face à vos potentiels employeurs, valorisez vos compétences numériques
grâce à la certification CléA Numérique ! Elle vous permet de vous former
sur de nombreux logiciels numériques et de valoriser ensuite votre CV
pour faire la différence ! Enfin, maitriser l'univers digital pour maximiser
vos chances dans la recherche d'emploi. Le parcours de formation est
entièrement personnalisé et adapté aux besoins du candidat. 

 CléA Numérique :

MOYENS TECHNIQUES 

Salles de formation équipées de matériel 
       informatique (PC, tablettes, écran multifonctions)

Ressources numériques complémentaires LMS 



DÉROULEMENT DE LA FORMATION

MODALITÉS DE VALIDATION

Découvrir son environnement de formation 

Utiliser et exploiter les outils numériques
Développer ses compétences bureautiques et numériques

Découverte et appropriation des outils et supports de formation 

Maitriser les techniques de recherche d'emploi digitales
Identifier / utiliser / suivre les techniques de recherche d'emploi
digitales 

Préparation aux 4 blocs de compétences de la certification:
Identifier son environnement et utiliser les outils associés / Acquérir et
exploiter de l'information dans un environnement professionnel
numérisé / Interagir en mode collaboratif / Appliquer les règles et
bonnes pratiques de la sécurité numérique

Se préparer à la certification CléA Numérique
Je finalise mon parcours de formation
Passation et certification CléA Numérique

Certification inscrite au Répertoire Spécifique N° 5616
(Date d’enregistrement à la certification: 24/11/2026)

https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/5616/
Certificateur: CERTIF PRO

Centre habilité CléA Numérique : APOR

Les 4 domaines de compétences sont évalués via une session de
certification de 3h00 comprenant 3 tests indépendants

La certification est validée si la moyenne des 3 tests est supérieure
ou égale à 50%

https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/5616/


Enregistré comme organisme de formation auprès de la préfecture de la région Bourgogne Franche-Comté sous le numéro 26.71.00.996.71

SIRET : 38752770800029 

Toute personne domiciliée dans une des communes de la CUCM
(prioritairement DELD, jeunes, femmes éloignées de l'emploi, licenciés
économiques)

Les personnes en situation de handicap souhaitant suivre cette
formation sont invitées à nous contacter directement afin d'étudier les
possibilités de suivre la formation

Maîtriser la manipulation de la souris et du clavier 
Savoir lire le français 

Information collective avec tests de positionnement
Les inscriptions doivent être réalisées une semaine avant le début de la
formation

Public concerné 

Document en date du 21/05/2024

Accessibilité aux personnes en situation de handicap 

Prérequis 

Modalité et délais d'accès

9A rue Saint Eloi, 71 300 Montceau-les-Mines

Nos potentiels sont le cœur de nos réussites

contact@apor-formation.fr 03 85 58 71 72 www.apor-formation.fr 

AporformationAPOR APOR Formation


