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Formation Aide Comptable (1 jour)
 

Cette formation se déroule en one to one avec votre formateur dédié, à distance, sur notre 
plateforme de webconférence, elle est opérationnelle basée sur la pratique avec un coaching 
adapté à votre profil et à votre planning.
 
Tarif de la formation      
1290.00 € Net de TVA
 
Durée de la formation
7.00 heures
 
Profils des stagiaires

• Formation ouverte à tout public
 
Délais et modalités d’accès ou d’inscription à la formation
•    Formation à distance 
•    Formation individuelle 
•    Délais d'accès : 2 semaines
 
Prérequis

• Savoir rédiger sur clavier pour l’envoi d’e-mails ou traitement de texte.
 

Objectifs pédagogiques
 

• Comprendre les principes de base de la comptabilité.
• Identifier les responsabilités et les rôles d'une aide comptable.
• Utiliser efficacement un logiciel de comptabilité.
• Appliquer une méthodologie appropriée pour gérer les OD.
• Comprendre l'importance de la clôture de l'exercice comptable et maîtriser les étapes de clôture de fin d'exercice.
• Comprendre la fiscalité pour les PME
• Mettre en place un système efficace d'archivage et de conservation des documents comptables.
• Comprendre et appliquer les principes d'éthique professionnelle en comptabilité.

 

Contenu de la formation
 

• Principes Fondamentaux de la Comptabilité
• Introduction à la comptabilité
• Rôles et responsabilités d'une aide comptable
• Les principaux objectifs de la comptabilité
• Les bases de la comptabilité en partie double
• Les concepts clés : actifs, passifs, produits, charges, etc.

• Saisie Comptable dans un Logiciel
• Utilisation d'un logiciel de comptabilité
• Saisie des achats dans le logiciel
• Saisie des livres de caisse
• Saisie du relevé de banque
• Le rapprochement bancaire et son processus
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• Opérations Diverses
• Quand et pourquoi saisir des Opérations Diverses 
• Les différents types d'OD
• Méthodologie pour la saisie des OD

• Fiscalité pour les PME
• Impôt sur les sociétés pour les zones défavorisées : exonération et conditions
• Loi Madelin : avantages fiscaux pour les travailleurs indépendants
• Contribution Foncière des Entreprises (CFE) : calcul et déclarations
• Dividendes : taxation et déclaration

• Exercice Comptable
• Clôture de l'exercice comptable : pourquoi, quand, et comment
• Les étapes essentielles de la clôture
• Les ajustements de fin d'exercice : amortissements, provisions, etc.
• Les documents à préparer à la fin de l'exercice comptable
• Communication avec l'expert comptable
• Établissement du bilan comptable

• Exercices Pratiques et Études de Cas
• Mise en pratique des connaissances acquises
• Études de cas réels pour une meilleure compréhension
• Résolution de problèmes comptables courants
• Pratique de la saisie dans un logiciel comptable

• Gestion de la Documentation Comptable
• Archivage et conservation des documents comptables
• Organisation de la documentation comptable
• Respect des obligations légales en matière de conservation

• Éthique et Déontologie en Comptabilité
• Les principes d'éthique professionnelle en comptabilité
• Respect de la confidentialité des informations financières
• Les enjeux de la transparence comptable

 

Organisation de la formation
 
Rythme de la formation 

• La formation se déroule à distance, en individuel avec votre formateur.
• Il est possible de séquencer la formation en plusieurs sessions afin de nous adapter à votre planning.

 
Equipe pédagogique
Les formations sont menées directement par votre formateur spécialisé dans la discipline depuis plusieurs années. Elles se déroulent en one to 
one et sur-mesure.
 
Moyens pédagogiques et techniques

• Accueil du stagiaires dans une salle de webconférence
• Documents supports de formation projetés en partage d'écran
• Démonstration pratique
• Etude de cas concrets
• Mise à disposition en ligne de documents supports à la suite de la formation.

 
Dispositif de suivi de l'exécution de l'évaluation des résultats de la formation

• Feuilles de présence.
• Questions orales ou écrites.
• Mises en situation.
• Formulaires d'évaluation de la formation.
• Certificat de réalisation de l’action de formation.
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Accessiblités
La formation se déroulant à distance, une adaptation est possible pour les personnes en situation de handicap, nous contacter


