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Animer une formation à distance
 

Une formation pratique, concrète et utile à tous, s’appuyant sur des techniques et outils 
éprouvés, permettant de gagner en préparation et en impact. Un questionnaire peut être 
remis aux participants en amont afin d’évaluer leur niveau d’aisance digitale et leurs besoins.

Durée: 7.00 heures (1.00 jours)
 
Profils des stagiaires

 Tout public susceptible de transmettre une formation et d’animer un groupe d’apprenants à distance
 
Prérequis

 Aucun

 
Objectifs pédagogiques

 
 Adapter son animation de formation en présentiel aux conditions du distanciel
 Respecter les intentions pédagogiques et les traduire à la situation de distance
 Maintenir une dynamique de groupe et l’engagement des apprenants

 

Contenu de la formation
 

 Les enjeux du digital learning et de la classe à distance
o Situer l’animation de classes virtuelles dans l’écosystème du digital learning
o Repérer les avantages et les limites de la formation digitalisée
o Situer le rôle et la posture du formateur
o Anticiper et gérer les risques

 Préparer et scénariser sa classe virtuelle
o Traduire une formation présentielle en animation à distance
o Élaborer une stratégie pédagogique pertinente et adaptée au contexte, au public, au sujet
o Organiser et structurer sa formation, les séquences clés, en fonction des rythmes et des objectifs visés
o Repérer les méthodes les plus pertinentes selon les thèmes, le public et les objectifs

 Optimiser la dynamique de groupe
o Lister les différentes familles d’outils : tableaux blanc, quiz, outils collaboratifs
o Exploiter les activités susceptibles d’impliquer et engager les participants
o Utiliser quelques outils d’animation pour favoriser attention et engagement de tous

 Animer effectivement une séquence de formation à distance
o S’entraîner à animer une séquence
o Bénéficier du feed-back de ses pairs
o Éviter les pièges de l’animation à distance

 

Organisation de la formation
 
Equipe pédagogique
Une équipe de Consultants formateurs certifiés Fédération de la formation Professionnelle, experts dans les domaines du Management.
 
Moyens pédagogiques et techniques
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 Accueil des apprenants dans une salle dédiée à la formation
 Exposés théoriques
 Etude de cas concrets
 Quiz en salle
 Réflexion commune et apports théoriques s’appuyant sur des exemples concrets
 Brainstorming, démonstrations, mises en situation et prises en mains d’outils
 Documents supports de formation projetés et mis à disposition sur l'extranet de la formation

 
Dispositif de suivi de l'exécution de d'évaluation des résultats de la formation

 Feuilles de présence
 Questions orales ou écrites (QCM)
 Mises en situation
 Formulaires d'évaluation de la formation
 Certificat de réalisation de l’action de formation

 
 
 


