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DEVELOPPEMENT

TOUT CE QUE VOUS DEVEZ SAVOIR
QUAND VOUS CHOISISSEZ DE SUIVRE
UNE FORMATION DU :
CAMPUS DIGITAL « HPI Talents »

DE FABRICE MICHEAU

Démarche qualité Qualiopi du Campus Digital

VOTRE FORMATION AU SEIN DU CAMPUS DIGITAL DE FABRICE MICHEAU

e Les objectifs pédagogiques et le contenu détaillé de la formation sont transmis en amont et
notamment sur le catalogue en ligne et lors I'envoi de votre contrat ou convention de formation.

e Alafin de la formation : vous recevrez un Certificat de réalisation envoyé une fois la formation
terminée

e Votre formation vous est accessible « a vie », limitée a I'existence juridique de HPI talents (
marque de AFM Développement).

ENGAGEMENT DE SUIVI ET D’ASSIDUITE DE LA FORMATION

e Inscrites dans le cadre de la formation professionnelle continue, toutes nos formations sont soumises
a la reglementation en vigueur et a notre démarche qualité Qualiopi. Aussi, toute formation doit avoir
une date d’entrée et une date de sortie. Cela nous permet de suivre et repérer facilement toute
difficulté ou décrochage. C’est pourquoi nous vous demandons d’étre assidu et de prendre 1 mois
maximum pour suivre I'ensemble des vidéos.

e NB: Lesvidéos restent bien entendues disponibles aprés votre date de sortie

e Les controles sont fréquents aussi nous comptons sur vous, car il en va de nos engagements qualité de
la formation que nous mettons a votre disposition.

MODALITES et SUPPORTS PEDAGOGIQUES

Toutes les formations du campus disposent des éléments suivants :

e Evaluation préformative

e Instructions avant de commencer

e Vidéo d'introduction

e Modules de formation au format vidéos enregistrées par Fabrice Micheau (MP4) avec leur
retranscription écrite

e Diaporama a télécharger pour chaque module

e Vidéo de conclusion



e Quizz intermédiaires
e Evaluation a chaud

Supports pédagogiques mis a disposition :

e Vidéos de la formation découpées en modules (séquences pédagogiques)

e Retranscription en texte du contenu de la vidéo (utile notamment pour les personnes
malentendantes)

e  Support de cours par module, a télécharger avant de lancer la vidéo

e Ressources complémentaires : Bibliographie, Podcast, Vidéotheque

MODALITES TECHNIQUES
Modalités techniques :

o Nous utilisons la plateforme Learnybox pour nos formations en ligne
Equipement nécessaire :

e Ordinateur et périphérique nécessaire notamment a la réception du son : enceinte, casque...

e Connexion Internet de bonne qualité

e Systeme d’exploitation : sans importance

e Pour une parfaite compatibilité avec notre plateforme de formation, et afin que votre temps soit
comptabilisé conformément aux exigences qualité, nous vous invitons a utiliser le navigateur Google
Chrome.

o Téléchargement préalable du support de cours mis a votre disposition car Fabrice y fait référence ou
s’appuie dessus a certains moments des vidéos

MODALITES DE CONTROLE ET DE SUIVI PEDAGOGIQUE

Conformément aux exigences qualité Qualiopi, nous contrélons et suivons vos temps de connexion et votre
progression tout au long de la formation, afin de nous assurer que tout aille bien pour vous et que les
apprentissages visés sont atteints.

Nous tenons ainsi a disposition des services de contréle un relevé des connexions.
MODALITES D’EVALUATION

Notre équipe (détaillée ci-aprés) s’assure tout au long de la prestation du bon déroulement de la formation et
se tient a votre disposition pour tout ajustement éventuel.

Pour mener a bien notre mission d’évaluation, nous avons mis en place :

e Une évaluation préformative destinée a vérifier vos motivations, vos besoins, vos prérequis, votre
niveau d’entrée

e Un Quizz vous sera proposé a la fin de chaque module. En répondant a ces quizz rapides vous
débloquerez I'accés au module suivant.

e Une évaluation a chaud destinée a recueillir votre satisfaction et votre niveau de sortie

e Une évaluation a froid (envoyée en moyenne 2 mois apres votre formation) destinée a évaluer les
impacts de la formation




IDENTIFICATION DES PERSONNES EN CHARGE DE LA FORMATION et ASSISTANCE TECHNIQUE
Un encadrement est a votre disposition sur le plan pédagogique, technique et administratif.

e Votre formateur : Fabrice Micheau — afm6@free.fr

e  Assistance technique : Fabrice Micheau — afm6@free.fr ou Aurélie FONTA -
administratif@afmdeveloppement.com

e Contact administratif : Aurélie FONTA - administratif@afmdeveloppement.com

e Référent handicap : Aurélie FONTA - administratif@afmdeveloppement.com

e Suivi de vos temps de formation : Diane

L'équipe en charge de la formation présentée ci-dessus est mobilisable tout au long de la formation. Elle
s’engage a répondre et intervenir dans un délai de 24 heures sur la base des horaires d’ouverture de la
structure, a savoir : du lundi au vendredi entre 9h et 18h00

Les coordonnées directes de chaque interlocuteur et les moyens de communication pour les joindre sont
également inscrits ci-dessus.

Si vous le souhaitez, une prise en main a distance de votre ordinateur via la solution ANYDESK sera proposée
en cas de difficulté technique.

CONSEILS, BONNES PRATIQUES EN FORMATION A DISTANCE
Pour une session de formation de bonne qualité, outre les équipements nécessaires indiqués ci-dessus, nous
vous conseillons également de :

e disposer d'un endroit calme dans lequel votre concentration sera optimale (n'hésitez pas a mettre une
petite affichette "Ne pas déranger" sur la porte)

e couper votre téléphone portable et le tenir éloigné pour ne pas étre dérangé durant votre séance.

e couper toutes vos applications de messageries sur votre ordinateur (mail, WhatsApp, Messenger....)

e utiliser le navigateur Google Chrome

e Télécharger le support ou I'avoir sous les yeux quand vous écoutez la vidéo

o Ne pas hésiter a prendre des notes afin de pouvoir poser vos questions lors des temps d’échanges
proposés en plus de cette formation.

BONUS CADEAU ( 6h delive):
Un complément a votre formation avec « DES TEMPS D’ECHANGES EN LIVE »

e Lestemps d’échanges proposés par Fabrice Micheau sont hors formation contractuelle, gratuits et
complémentaires a la formation que vous avez choisi de suivre.

e |ls sont prévus en 3 rencontres (de 2h) sur 12 mois a partir de votre inscription, et sur la thématique
de votre formation.

e Votre inscription a la formation programme automatiquement I’envoi des invitations a ces temps
d’échanges animés par Fabrice Micheau sur une durée de 1 an.

e Lesreplays de ces temps d’échanges seront mis a votre disposition.
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