
  

 

 

 

 
 

EXCEL INITIATION 

 
 

OBJECTIFS 

Créer, présenter des tableaux faisant appel à des formules de calculs et des 
fonctions simples. Créer des graphiques simples. 
 

 
 

PROGRAMME 
 

 Création de formules utilisation des fonctions : somme, moyenne, NB(), 

Somme.si, Nb.si 

 Recopie incrémentielle, listes personnalisées ; références relatives et 

absolues ; nommer une cellule, une plage de cellules 

 Formats de nombres, formats de colonnes, hauteurs de lignes ; insertion 

de lignes, de colonnes 

 Utilisation des filtres et tris sur les colonnes. 

 Créer un graphique simple : savoir choisir le style de son graphique en 

fonction des données à analyser. 

 Savoir mettre en forme un graphique : légende, titre, mise en forme des 

séries, choix des échelles. 

 Créer des graphiques avec plusieurs styles combinés (histogramme et 

courbe par exemple) 

  Créer des graphiques style pyramide des âges. 

 Savoir gérer ses graphiques : modifier la source des données, avoir des 

sources de données non contiguës.  

 Savoir mettre en page et imprimer un graphique. 
  

MÉTHODES PÉDAGOGIQUES 
 

 Prise en compte des expériences et des besoins des participants 

 Alternance d'apports théoriques et d'exercices pratiques. 

 Un support est remis à chaque participant 
 

 

 
 

PUBLIC VISE : Toute personne amenée à exploiter et analyser des 

données sous Excel 

DUREE : 14 heures 

INTERVENANT(S) :      Formateur en informatique appliquée et bureautique. 

RENSEIGNEMENTS : Angélique au 40 42 37 30 

E-MAIL : angelique@tahiti-formation.com 
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