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Atelier Learn&Train 

Consultant en bilan de compétences 

A l'issue de cet atelier, vous pourrez accompagner vos clients dans la définition d’un nouveau 
projet d’évolution professionnelle et personnelle, grâce au bilan de compétences. 

Learn&Train, c'est à dire apprendre et pratiquer ! Co&axial est un réseau apprenant et durant 
cet atelier de 4 jours, nous vous proposons de découvrir les dimensions aussi bien 
déontologiques, qu'administratives et réglementaires de cette pratique professionnelles bien 
spécifique.

- Connaitre le cadre légal et législatif régissant le bilan de compétences
- Intégrer le processus de bilan de compétences dans votre pratique professionnelle
- Vous approprier les outils, exercices, techniques et instruments mobilisables

Le tout pour répondre aux besoins des personnes qui souhaite faire le point sur le carrière et 
se projeter dans leur avenir professionnel. Le contexte est propice à la recherche de sens 
durant cette période de crise sanitaire mondiale ! 

Co&axial propose cet atelier exclusivement aux professionnels de l'accompagnement. Ce 
prérequis permet d'avoir une base commune d'acquis dès le début de la formation. Notre 
déroulé pédagogique répond aux exigences de qualité de la certification Qualiopi. 

Et si vous faisiez du bilan de compétences un puissant levier au service de l’alignement de vos 
coachés et du développement de votre activité ? 

A noter : les bilans de compétences sont pris en charge par les FAF, OPCO et via le CPF, qui est 
mobilisable directement par vos clients. Vous pouvez y retrouver les bilan de compétences 
proposés par Co&axial via votre application CPF 

Durée: 28.00 heures (4.00 jours)

Profils des stagiaires
 Coach professionnel et/ou personnel
 Professionnel de l'accompagnement
 Formateur
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 Exercer un métier dans l'accompagnement ou être en cours de formation dans le but d'exercer un métier dans l'accompagnement

Objectifs pédagogiques

 Informer sur le cadre légal et législatif régissant le bilan de compétences
 Savoir quels sont les dispositifs de financement pour les bénéficiaires
 Connaitre les phases obligatoires du processus de bilan de compétences
 Expérimenter plusieurs outils mobilisables durant le bilan

Contenu de la formation

 Informer sur le cadre légal et législatif régissant le bilan de compétences
o Qu'est-ce qu'un bilan ? Qu'est-ce que ça n'est pas ?
o Quels sont les aspirations des bénéficiaires ?
o Que dit la loi ?

 Savoir quels sont les dispositifs de financement pour les bénéficiaires
o CPF, OPCO, Datadock, CNEFOP, Qualiopi, de quoi s'agit-il ?
o Quelles sont les démarches à entreprendre ?
o Quels sont les prix de marché ? Pour quelles prestations ?
o Quels sont les avantages et obligations de la sous-traitance ?

 Connaitre les phases obligatoires du processus de bilan de compétences
o Quels sont les objectifs de chaque phase du bilan ?
o Quels sont les supports obligatoires à créer ?
o Qu'est-ce que sont les compétences transférables ?
o Quels sont les tests et les obligations inhérentes ?

 Expérimenter plusieurs outils mobilisables durant le bilan
o Comment mener un rendez-vous préalable ?
o Comment conduire les 4 étapes de la phase préliminaire ?
o Comment conduire les 2 étapes de la phase d'investigation ?
o Comment conduire la phase de conclusion ?
o Comment mener un rendez-vous de suivi ?

Organisation de la formation

Equipe pédagogique
Marie-Blanche Pennington 
Certification CNEFOP Nr A1010032 
Consultant formateur agréé  
Mentor agréé
Coach professionnel certifié RNCP niveau 1 
Prestataire en bilan de compétences agréé 
Sophrologue professionnel 

• Présentation PowerPoint
• Livret pédagogique
• Support pour les exercices
• Mise en situation
• Retours d'expérience

Prérequis

Ressources techniques et pédagogiques 
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Dispositif de suivi de l'exécution de l'évaluation des résultats de la formation
 Recueil des besoins
 Feuilles de présence
 Exercices
 Contrôle continu des acquis
 Questionnaire de satisfaction




