
PARVENIR 
Email : parvenir9@gmail.com
251 Boulevard des Saveurs Créavallée Nord 24660 Coulounieix Chamiers
Tel : 06 78 38 04 95

 

PARVENIR |Siège Social 393 CHEMIN CLAUDINE LUCEYRAN 33340 LESPARRE MEDOC   | Numéro SIRET : 949 915 680 00019|APE : 70.22Z
 SASU au capital de 1000€-TVA intracommunautaire : FR57949915680

Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro  75331523433 auprès de la préfète de région Nouvelle Aquitaine
Certification Qualiopi No 34331721-1 du 18 Avril 2023
Cet enregistrement ne vaut pas l'agrément de l'État.

Page 1 / 2

Excel initiation
 

La formation permet aux apprenants de se familiariser avec l'interface d'Excel, y compris les 
onglets, les rubans, les barres d'outils et les commandes essentielles.                     
Modalité d'accès: 3 semaines après la signature de la convention

Durée: 14.00 heures (2.00 jours)
 
Profils des apprenants

• Tout public
 
Prérequis

• Aucun
 
Accessibilité et délais d'accès
Si vous êtes porteur d'un handicap merci de bien vouloir contacter isabelle Maleplate référente handicap au 0678380495 afin de pouvoir 
échanger sur l'adaptation de votre parcours de formation
3 semaines
 
Qualité et indicateurs de résultats 
Pour l'année 2023/2024: 
Taux de satisfaction des apprenant: 8.6/10
Taux d’atteinte des objectifs : 9.16/10

 

Objectifs pédagogiques
 

• A l’issue de la formation, le stagiaire sera capable de : Réaliser des tableaux simples avec formules
• Appliquer les fonctions: Enregistrer, ouvrir, envoyer et imprimer des tableaux simples
• Réaliser des graphiques simples

 

Contenu de la formation
 

• Tableaux simple
• Présentation de l’écran Excel et de ses options 
• Méthode de saisie, correction, suppression 
• Création de formules simples (Addition, soustraction, …) et poignée de recopie 
• Mise en forme des tableaux (Police, Alignements, Bordures et trames, …) 
• Mise en forme des nombres 
• Enregistrer, ouvrir, imprimer, … 
• Les différents modes d’affichage 
• Couper/copier/coller, Pinceau et presse-papier 

• Fonctions de calcul simples 
• Fonctions de calcul simple et assistant fonctions 
• Références Relatives, Mixtes et Absolues 

• Mises en forme avancées 
• Gestion des feuilles de calcul
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• Utilisation d’alignements spécifiques
• Modification des lignes colonnes

• Tri, Filtre et Graphiques 
• Trier et filtrer un tableau
• Création de graphiques simples 
• Utilisation du multifenêtrage 

 

Organisation de la formation
 
Équipe pédagogique
La formation sera assurée par un expert.

 
Moyens pédagogiques et techniques

• Questions orales ou écrites (QCM…) Des mises en situation Le formateur évaluera les acquis en utilisant des exercices pratiques à la fin de 
chaque séquence pédagogique et un exercice pratique de synthèse en fin de formation. 

 
Dispositif de suivi de l'exécution de l'évaluation des résultats de la formation

• Evaluation des acquis par des exercices de mise en situation
 
Tarif inter-entreprise par personne HT : 440.00 €
Tarif intra : nous consulter
 
Date de création 2 octobre 2024
 
Date de mise à jour 02/10/2024


